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AVVISO PER ESPLORAZIONE DI MERCATO RELATIVA ALLA SELEZIONE DI CONSULENTI DEL LAVORO E FISCALI 
ISCRITTI ALL’ORDINE DEI CONSULENTI DEL LAVORO DA INVITARE AD UNA SUCCESSIVA PROCEDURA FINALIZZATA 
ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 50 DEL D.LGS. 36/2023, A FAVORE DI ANCI LIGURIA  
 
 

Si rende noto che ANCI Liguria con il presente Avviso intende procedere ad una esplorazione di mercato finalizzata 
ad individuare, nel rispetto dei principi di cui all’art. 3 dell’Allegato II.1 del D. Lgs. n. 36/2023, idonei operatori 
economici per la selezione di professionisti specializzati per lo svolgimento delle attività consulenza del lavoro 
e fiscale per conto di ANCI Liguria, per il quinquennio 2026-2030. 
 
I professionisti potranno essere persone fisiche, imprese o altri operatori con idonee competenze, 
raggruppamenti temporanei di professioni e/o imprese. 

 
Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la 
partecipazione e la consultazione di operatori economici, in modo non vincolante per ANCI Liguria. Pertanto, 
non è indetta alcuna procedura di gara e non sono previste graduatorie di merito o di attribuzione di 
punteggio, trattandosi semplicemente di un’indagine esplorativa finalizzata all’individuazione di operatori 
economici da invitare alle successive fasi di negoziazione e/o affidamento diretto. 

Committente: 

ANCI LIGURIA P.zza Matteotti 9 
16123 Genova 
Codice Fiscale: 80101610105 
PEC : anciliguria@pec.it 

 
 

Art. 1 - Oggetto 
Il presente Avviso è diretto a ricevere le manifestazioni di interesse degli operatori che, in possesso dei requisiti di 
seguito descritti, si rendono disponibili ad essere invitati alle successive fasi di negoziazione per la selezione di 
professionisti specializzati per lo svolgimento delle attività consulenza del lavoro e fiscale. 
 
Art. 2 - Requisiti 
Le competenze necessarie alla partecipazione al presente avviso includono requisiti di ordine generale e di 
idoneità professionale. 

 
A) Requisiti di ordine generale 
Insussistenza delle cause di esclusione di cui agli articoli dagli 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023. 
 

B) Requisiti di idoneità professionale 
 

 iscrizione da almeno 5 anni ad uno dei seguenti ordini professionali: Ordine dei consulenti del lavoro 
ovvero Ordine dei dottori Commercialisti, albo revisori contabili e degli Esperti contabili; 

 attestare di aver svolto servizi analoghi, con buon esito, rispetto a quelli del presente appalto.  
 

A titolo indicativo e non esaustivo si dettaglia l’ambito di attività previsto dal presente avviso: 
 

a) Amministrazione del Personale:  
 Aperture di posizioni contributive INPS e assicurative INAIL 
 Denunce d’infortunio  
 Predisposizione lettere di assunzione previa analisi del corretto inquadramento e verifica dei 

possibili sgravi/agevolazioni spettanti  
 Comunicazioni di assunzione / trasformazione / cessazione al Centro per l’Impiego −Calcoli 

retributivi costo/lordo/netto 
 Ogni altra attività inerente alla gestione e il trattamento contabile, retributivo e previdenziale 

del personale dipendente, collaboratori, associati, tirocinanti e/o stagisti 
b) Gestione paghe: 
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 Cedolini paga (compilazione libro unico del lavoro) per 14 mensilità (CCNL Commercio e 
terziario) 

 Prospetto riepilogo mensile paghe e contributi per dipendente 
 Modello Uniemens ed invio telematico 
 Calcolo delle contribuzioni ed imposte: modello F24 
 Determinazione dei trattamenti economici in caso di malattia, infortunio, maternità, ed 

espletamento dei relativi adempimenti nei confronti degli enti preposti  
 Gestione previdenza complementare  
 Prospetto rate  
 Prospetto IRAP  
 Prospetto T.F.R.  
 Autoliquidazione Inail  
 Modelli CU e CUA  
 Modello 770 ed invio telematico 
 Consulenza diritto del lavoro 
 Consulenza in materia di lavoro con particolare riferimento alla gestione delle problematiche 

normative derivanti dal CCNL applicato; 
 Analisi dei contratti per affidamento di incarichi professionali e testi di contratto di assunzione 
 Vertenze individuali e/o collettive  
 Procedure disciplinari (contestazioni disciplinari, provvedimenti disciplinari, licenziamenti, 

contenziosi con il personale dipendente) 
 Certificazioni contratti di lavoro, rinunzie e transazioni in sede sindacale e innanzi alla 

Commissione di conciliazione presso le Direzioni Territoriali del Lavoro 
 Assistenza in occasione di visite ispettive o accertamenti nelle controversie in materia di lavoro 

sia in sede giudiziale che extragiudiziale  
c) Ogni altra prestazione che si dovesse rendere necessaria per garantire il rispetto della normativa di 

riferimento e la realizzazione delle attività aziendali (ad esempio prospetti costo del personale per 
progettazione e rendicontazione spese personale per l’accesso a finanziamenti europei, pubblici o 
privati). 

d) Consulenza: 
 Gestione del cassetto fiscale 
 Modello EAS 
 Supporto alla registrazione delle scritture contabili in partita doppia e nella redazione del 

bilancio consuntivo sia presso la sede di ANCI Liguria che da remoto 
 Consulenza in materia fiscale 
 Consulenza fiscale e dichiarativi relativa all’attività commerciale 

 
ANCI Liguria, (in seguito denominata la Committente), si riserva di verificare la veridicità di quanto dichiarato 
in sede di Autodichiarazione (All.2 del presente Avviso) e di quanto prodotto dai candidati e, qualora dal 
controllo dovesse emergere la non veridicità di quanto dichiarato o prodotto, il candidato incorrerà nelle sanzioni 
penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e decadrà, immediatamente, dai benefici 
eventualmente conseguiti sulla scorta delle false attestazioni con contestuale esclusione dall'elenco. 

 
I requisiti devono essere posseduti al momento della presentazione della domanda e permanere per tutto il 
periodo dell’eventuale incarico assegnato dalla Committente. È onere dell'interessato comunicare 
immediatamente eventuali modifiche dei requisiti e delle dichiarazioni fornite in questa fase. 

 
Art. 3 - Natura dell’incarico 
A seguito della conclusione della procedura ANCI Liguria selezionerà tra i soggetti idonei i professionisti 
secondo le proprie specifiche necessità, che saranno formalizzate e contrattualizzate nel successivo 
affidamento, che avverrà secondo le procedure previste dal D.Lgs. 36/2023. 

 
Art. 4 - Modalità di presentazione delle manifestazioni di interesse 
Le manifestazioni di interesse dovranno essere inviate entro le ore 18:00 del giorno 28 novembre 2025, 
utilizzando il modulo Istanza allegato al presente Avviso (All.1) e il modulo di Autodichiarazione (All.2). 

 
L’istanza e l’autodichiarazione dovranno essere firmati digitalmente e trasmessi alla Committente, pena 
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l’esclusione, a mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo PEC anciliguria@pec.it riportando nell’oggetto 
la seguente dicitura: “Avviso per esplorazione di mercato relativa alla selezione di consulenti del lavoro e 
fiscali iscritti all’ordine dei consulenti del lavoro da invitare ad una successiva procedura finalizzata 
all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. 36/2023” 
 

Chi non fosse in possesso della firma digitale, dovrà inviare entrambi gli allegati (All.1 e All.2) con firma autografa 
allegando fotocopia di documento in corso di validità. 

 
Nel caso l’istanza venga presentata da singoli professionisti o prestatori d’opera dovrà essere corredata dal 
curriculum vitae del professionista/prestatore d’opera in formato europeo datato e firmato dallo stesso 
professionista/prestatore d’opera, completo della liberatoria sottoscritta per la pubblicazione on line e per il 
trattamento dei dati ai sensi del G.D.P.R. (Reg UE 2016/679), accompagnato da copia della carta di 
identità del professionista/prestatore d’opera. 
 
Nel caso l’istanza venga presentata da un’impresa, dovrà essere accompagnata da una presentazione della stessa 
firmata digitalmente dal legale rappresentante e da copia di un documento di identità di quest’ultimo, con la 
sottoscrizione della liberatoria per la pubblicazione on line e per il trattamento dei dati ai sensi del G.D.P.R. (Reg 
UE 2016/679), 

 
Art. 5 - Procedura di selezione 
Le manifestazioni di interesse pervenute entro i termini previsti saranno inserite in un elenco costituito, rispettando 
l’ordine di arrivo delle istanze, attestato dalla data e dal numero di protocollo assegnato dal competente ufficio 
della Committente. Tale elenco sarà pubblicato sul sito istituzionale di ANCI Liguria https://www.anciliguria.it 
L’ordine di inserimento nell’elenco di cui sopra non comporta alcun diritto di precedenza e non dà luogo alla 
formazione di una graduatoria. 
La selezione delle istanze sarà effettuata da una commissione interna alla Committente, sulla base di una 
valutazione volta ad accertare l’assenza di cause di esclusione così come specificate nell’istanza, il possesso dei  
requisiti di ordine generale e di idoneità professionale indicati nel presente Avviso, la completezza delle 
informazioni richieste ed il rispetto della modalità di presentazione delle manifestazioni di interesse e dei 
principi di competenza, non discriminazione e parità di trattamento. 

 
Le manifestazioni di interesse saranno dichiarate non ammissibili qualora: 

- pervenute oltre il termine previsto del 28 novembre 2025 (ore 18:00); 

- inviate non a mezzo PEC o ad un indirizzo PEC diverso da quello prescritto; 
- non contengano tutte le informazioni richieste dal presente Avviso. 

 
Sulla base delle manifestazioni di interesse ricevute e di quanto allegato all’istanza, la Committente procederà 
alla valutazione dei titoli e delle esperienze maturate da ciascun candidato, contattando coloro i cui profili 
risulteranno maggiormente in linea con quanto richiesto nel presente Avviso ed invitandoli a partecipare alla 
successiva fase di definizione economica dell’incarico. 

 
 

Art. 6 - Pubblicità ed informazioni 

Il presente avviso è pubblicato per 15 giorni consecutivi sul sito istituzionale della Committente 
https://www.anciliguria.it. 
Eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura 
ed ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa devono essere   
trasmesse all’indirizzo mail info@anciliguria.eu. 
 

 
Art. 7 – Trattamento dei dati personali 
I dati personali acquisiti in riferimento alla presente manifestazione di interesse sono trattati in modo conforme 
al G.D.P.R. L’informativa ex art.13 del G.D.P.R. è presente nel modulo allegato (All.1 Istanza di partecipazione). 


